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河南职业技术学院
豫职院〔2020〕86 号

河南职业技术学院

关于印发《河南职业技术学院青年教师教学导

师制实施办法（修订）》的通知

学院各单位：

现将《河南职业技术学院青年教师教学导师制实施办法（修

订）》印发给你们，请遵照执行。

河南职业技术学院

2020 年 9 月 30 日
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河南职业技术学院青年教师教学导师制

实施办法（修订）

为加强青年教师队伍建设，充分发挥教学导师的传、帮、带

作用，帮助青年教师更好的履行岗位职责，提升教育教学能力及

教学科研水平，特制定本办法。

一、指导对象

（一）首次从事高校教育教学工作的新入职教师。如来校工

作前原工作岗位为高校教师，且具备讲师及以上专业技术职务，

可不参加本办法规定的导师制培养。

（二）各教学单位认为有必要指导的其他青年教师。

二、教学导师基本条件

结合学院师资队伍建设要求，为青年教师配备师德高尚、业

务精湛、责任心强的教学导师，具体条件如下：

（一）拥护中国共产党的领导，热爱教育事业，为人师表，

师德高尚，工作认真负责，能积极履行导师职责。

（二）具有丰富的教学经验和较强的指导能力，治学严谨、

业务精湛，教科研水平较高，教学效果优良。

（三）具有副高及以上职称。教学能力特别突出，教学成果

特别丰硕的教学能手或骨干教师，可视情况放宽到中级职称。

（四）身心健康，能保证正常的教育教学工作。

三、教学导师的职责
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（一）指导青年教师树立崇高的职业理想和正确的职教理

念，深入学习习近平总书记关于好老师的“四有标准”，培养良

好的师德修养。

（二）指导青年教师认真学习并执行学院各项教学管理规章

制度，熟悉并掌握教学工作规范，督促青年教师按时完成各项工

作任务。

（三）指导青年教师认真研读本专业人才培养方案，编写课

程标准、授课计划及教案讲义等，提高理论与实践教学能力。

（四）指导青年教师提升信息化教学能力，熟练使用信息化

教学平台及教学设备，提升信息化教学素养，提高教学资源制作

水平。

（五）指导青年教师提高课堂组织能力，创新教学模式与教

学方法。每月至少听青年教师授课 1 次，听课后提出指导性意见

并完成听课记录。

（六）指导青年教师开展课后辅导、作业批改、出卷阅卷及

教学质量分析等工作，全面掌握课程教学环节。

（七）制订青年教师指导工作计划，按计划推进青年教师培

养。了解青年教师指导期内的工作及学习情况，提出相应改进意

见并及时反馈。

（八）指导期满对指导对象进行全面评估，根据指导对象的

师德师风、教学态度及教学工作完成情况等确定评估等级，并形

成综合评价报告。
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四、对青年教师的要求

（一）青年教师应自觉、虚心接受教学导师的指导，积极主

动与导师进行沟通交流，及时提交相关资料和素材等。

（二）积极承担教学任务，认真钻研教材、教法，在教学导

师的指导下撰写教案或讲稿，熟悉教学各环节的基本规范，每月

至少旁听 1 次导师授课，并做好听课记录。

（三）在教学导师的指导下拟定工作及学习计划；培养期满

后进行全面总结，并形成自我鉴定报告。

五、管理与评价

（一）学院对符合指导条件的青年教师实行专人指导，指导

期为一年。

（二）青年教师教学导师制采取双向选择原则，由各教学单

位确定青年教师指导对象并选派教学导师，填报《河南职业技术

学院青年教师教学指导协议书》（见附件），报教务处审批备案。

（三）为保证教学导师培养质量，每名导师原则上在每个指

导期内指导的青年教师人数不超过 2 人。

（四）青年教师及教学导师需在指导期满后，提交总结及考

核材料，具体内容包括：指导计划完成情况、听课记录、教案、

青年教师自我鉴定、教学导师评价报告等。

（五）指导期满后，结合教学导师给出的评价报告，由学院

教务处、人事处和教学督导部相关人员组成的评估小组，对青年

教师进行全面评估并确定等级。评估等级分为：优秀、称职和不
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称职。

（六）对不称职的青年教师可采取以下处理办法：

1.延长指导期限一年，期间不能评定专业技术职称；

2.调离教学岗位。

（七）教学导师完成全部教学指导任务，计教学工作量并发

放工作补贴。每指导一名青年教师，指导工作量每年按 30 学时

计算。若指导的青年教师在指导期限内出现一次一般教学事故，

扣掉教学导师 20%的指导工作量，出现两次以上（含两次）一般

教学事故或一次重大教学事故，扣掉教学导师50%的指导工作量。

六、本办法自发布之日起执行，原《河南职业技术学院青年

教师教学导师工作条例》（院字[2004]97 号）废止，解释权在

教务处。
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附 件

河南职业技术学院青年教师教学指导协议书

教学单位：（盖章）

青年教师姓名 入校时间

毕业院校及专业

指导教师姓名 职 称

授 课 科 目

指 导 时 间 学年 年 月 日 至 年 月 日

指导

内容

教研室主任意见
年 月 日

教学单位意见
年 月 日

教务处意见
年 月 日

教 师 签 名 指导教师签名
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河南职业技术学院院长办公室 2020 年 9 月 30 日印发


